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ADMINISTRACION

1. Desarrollo historico de la Administracion

1.1 Conceptos generales, importancia y caractasstle la administracion
1.2 La Administracion en las antiguas civilizacisne

1.3 La Administracion durante el periodo medieval

1.4 Los filésofos y tedricos de la Administracion.

1.5 Estado actual de la teoria general de la adtracion.

2. Enfoque clasico de la Administracion

2.1 Administracion cientifica

2.2 La organizacion racional del trabajo

2.3 Principios de la Administracion cientifica

2.4 Apreciacion critica de la teoria de la Adntiraision cientifica
2.5 Administracion clasica

2.6 Elementos de la Administracion

2.7 Principios de la Administracion

3. Enfoque humanistico del comportamiento en la
Administracion

3.1 Teorias de las relaciones humanas y su origen

3.2 Teorias de la motivacion humana y su impacto

3.3 Teorias modernas del liderazgo

3.4 Comunicacién organizacional

3.5 Organizacién dinamica de grupos

3.6 Apreciacion critica de la teoria de las relaes humanas
3.7 Comportamiento organizacional

4. Enfoque neoclasico y burocratico de la Adminisacion

4.1 Teoria neoclasica

4.2 Caracteristicas principales
4.3 Tipos de organizacion

4.4 Teoria burocratica
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4.5 Origen y caracteristicas de la burocracia
4.6 Casos practicos

. Enfoques recientes sobre Administracion

5.1 Teoria de sistemas

5.2 Administracion por objetivos
5.3 Teoria de contingencias
5.4 TeoriaZ

5.5 Teorias de calidad

5.6 Desarrollo organizacional
5.7 Benchmarking

5.8 Reingenieria

5.9 Empowerment
5.100utsourcing

5.11 Casos practicos

. La empresa

6.1 Clasificacion

6.2 Propositos o valores institucionales

6.3 Recursos

6.4 Situacion de la empresa en México

6.5 Instancias oficiales a recurrir para el regide una empresa
6.6 Funciones basicas de la empresa

6.7 Casos practicos

. Proceso Administrativo

7.1 Planeacion
7.1.1 Tipos de planes
7.1.2 Proceso de planeaciéon
7.1.3 Objetivos
7.1.4 Politicas
7.1.5 Planeacion estratégica, tactica y operativa
7.1.6 Programas
7.1.7 Presupuestos
7.1.8 Prondsticos
7.1.9 Estrategias
7.1.10Técnicas de planeacion (PERT, Colas, etc.)
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7.1.11Casos practicos

7.2 Organizacion
7.2.1 Definicion y principios de la organizacion
7.2.2 Formal e informal
7.2.3 Etapas de organizacion del trabajo
7.2.4 Tipos de organizacion (lineal, funcionaltmesal y estructura
organizacional de red)
7.2.5 Casos practicos

7.3 Integracion
7.3.1 Conceptos y principios de la integracion
7.3.2 Reclutamiento
7.3.3 Seleccion
7.3.4 Induccion
7.3.5 Desarrollo de recursos humanos
7.3.6 Técnica de integracion de cosas ( recursos masyi@cnicos y
financieros )
7.3.7 Proceso de toma de decisiones
7.3.8 Casos practicos

7.4 Direccion
7.4.1 Conceptos y principios de direccion
7.4.2 Liderazgo y comunicacion
7.4.3 Factor humano
7.4.4 Grupo de trabajo
7.4.5 Autoridad
7.4.6 Supervision
7.4.7 Casos practicos

7.5 Control
7.5.1 Etapas de control
7.5.2 Sistemas de control
7.5.3 Tipos de control ( precontrol, paralelo y retroaitacion )
7.5.4 Técnicas de control
7.5.5 Casos practicos
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CONTABILIDAD

1. Fundamentos de contabilidad

1.1 Conceptos e importancia de la contabilidad

1.2 Fines de la contabilidad

1.3 Aspectos legales de la contabilidad

1.4 Estructura béasica de la contabilidad

1.5 Principios de contabilidad generalmente aceptados
1.6 Usuarios de la contabilidad

2. Conceptos contables

2.1 Concepto de cuenta
2.2 Elementos de la cuenta
2.3 Cuentas de balance
2.3.1 Cuentas de activo (clasificacion de cuentas seganipios de
contabilidad)
2.3.2 Cuentas de pasivos (clasificacién de cuentas gemante
aceptados)
2.3.3 Cuentas de capital (clasificacion de ciseegémeralmente
aceptados)

2.4 Cuentas de resultado
2.4.1 Cuentas de resultados deudoras
2.4.2 Cuentas de resultados acreedoras
2.5Catélogo de cuentas (de acuerdo a principios d@lsitidad
generalmente aceptados)
2.6 Conciliacion bancaria

3. Teoria de la partida doble

3.1 Reglas de la partida doble

3.2 Aumentos y disminuciones de activo
3.3 Aumentos y disminuciones de pasivo
3.4 Aumentos y disminuciones de capital
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4. Procedimiento para el registro de mercancias

4.1 Analitico o pormenorizado
4.1.1 Caracteristicas
4.1.2 Procedimiento de registro
4.1.3 Registro contable de impuestos ( IVA)
4.2 Inventarios perpetuos o constantes
4.2.1 Caracteristicas
4.2.2 Procedimiento de registro (P.E.P.S, U.EyP#somedio)
4.2.3 Registro contable de impuestos (I.V.A.)
4.3 Detallistas

5. Registro en libros

5.1 Caracteristicas del libro diario y mecanicaeggstro
5.2 Caracteristicas del libro mayor y mecanicaeggstro
5.3 Inventarios y balances

5.4 Registros auxiliares

5.5 Balanza de comprobacién

6. Estados financieros basicos

6.1 Concepto de estado financiero

6.2 Caracteristicas del estado de situacion fieeao balance general
6.3 Caracteristicas del estado de resultados

6.4 Estado de cambios en la situacion financiera (quoge

6.5 Estado de variacion en el capital contable

6.6 Notas a los estados financieros (concepto)

7. Formulacion de estados financieros basicos

7.1 Caracteristicas y elaboraciéon de la hojaalsjo
7.2 Ajustes a cuentas de balance y cuentas diéadissly su significado
7.3 Formulacion de estados financieros

7.3.1 Estado de situacién financiera

7.3.2 Estado de resultados

7.3.3 Estado de flujo de efectivo

7.3.4 Asientos de cierre

7.3.5 Asiento de reapertura
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8. Cuentas de orden

8.1 Caracteristicas y finalidad de las cuentasrden
8.2 Registro de valores ajenos, contigentes ytageate registros

9. Movimiento de mercancias

9.1 Mercancias en transito
9.2 Mercancias en comision
9.3 Mercancias en consignacion
9.3.1 Procedimiento inventarios perpetuos

10. Operaciones con documentos

10.1 Aplicaciéon de intereses en cuentas documastad
10.1.1 Intereses sobre saldo global
10.1.2 Intereses sobre saldos insolutos

10.2 Documentos endosados

10.3 Descuento de documentos

11. Procedimientos de registro

11.1 Procedimientos de registro tradicionales
11.1.1 Sistema de pdélizas
11.1.2 Cuentas por cobrar y cuentas por pagar
11.2 Procedimientos de registro computacionales

12. Analisis e interpretacion de estados financies

12.1 Analisis de capital neto de trabajo y surpritacion

12.2 Rotacion de inventarios y su significado

12.3 Rotacion de cuentas por cobrar y cuentapaugar y su significado

12.4 Razobn de activo circulante al pasivo total

12.5 Razon de la utilidad de operacion al acttaltde operacion y su
significado

12.6 Razon de la utilidad neta al capital contgida significado



13.

14.

15.
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12.7 Andlisis integral del estado de resultados y serjmetacion
12.8 Razones financieras

Registro de depreciaciones

13.1 Concepto de depreciacion
13.2 Métodos de depreciacion
13.2.1 Linearecta
13.2.2 Acelerada
13.2.3 Porcentajes
13.3Reglas de valuacion y presentacion de depreciasicegun los
principios de contabilidad generalmente aceptados

Introduccion a la contabilidad de costos

14.1 Concepto de contabilidad de costos

14.2 Funciones de la contabilidad de costos

14.3 Elementos del costo

14.4 Clasificacion de los costos

14.5 Sistemas de costos

14.6 Formulacion del estado de costo de produccion tagen

Contabilizaciéon y control de los elementos del sto

15.1 Materia prima
15.2 Mano de obra directa
15.3 Costos indirectos de fabricacion
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ECONOMIA

1. Introduccion a la economia

1.1 Definicién, objetivo, division, campo y métode la economia
1.2 Enfoque multidisciplinario de la economia

2. Problemas centrales de la economia

2.1 Los cinco problemas centrales de la economia
2.2 Recursos escasos frente a necesidades ilasitad
2.3 Utilidad

2.4 Teoria del valor

2.5 La frontera de posibilidades de produccion

2.6 La ventaja comparativa absoluta

2.7 Casos practicos

3. Sistemas econémicos

3.1 Antecedentes

3.2 Capitalismo

3.3 Socialismo

3.4 Economia mixta
3.5 Ciclos econdémicos

4. Introduccion a la microeconomia

4.1 El Mercado: definicion y clasificacion
4.2 Teoria elemental de la demanda

4.3 Teoria elemental de la oferta

4.4 Equilibrio del mercado

4.5 Elasticidad

4.6 Casos practicos
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. Teoria del consumidor

5.1 Analisis a través de utilidad total y utilidadarginal

5.2 Analisis a través de curvas de indiferencia

5.3 Curva de demanda con base al precio y alsogtel consumidor
5.4 Casos practicos

. Teoria de la produccion

6.1 La produccion a corto plazo
6.2 La produccion a largo plazo
6.3 Costos a corto y a largo plazo
6.4 Casos practicos

. Estructuras de mercado

7.1 La empresa bajo competencia perfecta

7.2 La empresa monopolistica

7.3 La empresa bajo competencia oligopolistica
7.4 La empresa en competencia monopolistica
7.5 Casos practicos

. Cuentas nacionales

8.1 Producto nacional e ingreso nacional
8.2 Producto nacional bruto

8.3 Producto interno bruto

8.4 Producto interno neto

8.5 Métodos para calcular el P.N.B.

8.6 Indices de precios

8.7 Sistema de cuentas nacionales

8.8 Casos practicos
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9. Politica fiscal y monetaria de México

9.1 Sistema monetario y financiero

9.2 Sistema bancario

9.3 Bolsa de valores

9.4 Casas de bolsa

9.5 Ahorro, inversion y tasas de interés

10. Temas actuales de economia

10.1 Bloques economicos
10.2 Tratado de libre comercio
10.3 Modelo globalizador

El contenido tematico de cada una de las discplies el resultado de las
propuestas realizadas por los Institutos Tecnhod&gat analizar los resultados
del Evento Nacional de Ciencias Basicas 2002 y ae programas
equivalentes de los planes de estudio (1993)late carreras del éarea
econdémico-administrativa, que ofrece el SisteMacional de Educacion

Superior Tecnoldgica.
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